Siedlce, dnia 25 marca 2014 r.

INFORMACJA I WYTYCZNE
MAZOWIECKIEGO WOJEWODZKIEGO LEKARZA WETERYNARII

W ZWIAZKU Z WDRAZANIEM ELEKTRONICZNEGO ZARZADZANIA
DOKUMENTACJA W WOJEWODZKIM INSPEKTORACIE WETRYNARII
Z SIEDZIBA W SIEDLCACH

1. Korespondencja przygotowywana do Wojewoddzkiego Inspektoratu
Weterynarii z siedziba w Siedlcach powinna by¢ przesylana wraz z pismem
przewodnim tzn. je$li jednego dnia wysylane sa z danej komorki
organizacyjnej Powiatowego Inspektoratu Weterynarii sprawozdania
sporzadzane w formie tabeli, to wowczas w piSmie przewodnim nalezy
wymienié¢ tytul/nazwe danych sprawozdan.

2. W pi$mie wysylanym jako odpowiedzZ prosze o zawieranie informacji
dot. znaku oraz daty pisma (zgodnie z szablonem GIW) na ktore
przygotowywana jest odpowiedz. W przypadku odpowiedzi na e-maila,
w odpowiedzi prosze o informacje na czyjego e-maila jest dane pismo.

3. W przypadku konieczno§ci przekazania dokumentacji do
konkretnej osoby, prosze o adresowanie koperty na dana osobe oraz
umieszczanie na kopercie informacji ,do rak wlasnych”. (korespondencja
i tak zostanie zarejestrowana przez Kancelarie, ale bez otwierania koperty).

4. Prosze nie spinaé¢ korespondencji zszywkami — z uwagi na problem
ze skanowaniem dokumentacji po jej rozszyciu. Prosze uzywac
spinaczy / klipsow/koszulek.

5. Prosze o przesylanie pism we wskazanym terminie. Do systemu
EZD korespondencja rejestrowana jest z biezaca data wpltywu.

6. Od 1 kwietnia b.r. korespondencja pomiedzy Wojewodzkim
Inspektoratem Weterynarii z siedziba w Siedlcach a Powiatowymi
Inspektoratami Weterynarii woj. mazowieckiego odbywala sie bedzie
w szczegOlnosci przy wykorzystywaniu platformy ePUAP.

Adres ePUAP Wojewodzkiego Inspektoratu Weterynarii z siedziba

w Siedlcach /WIWSiedlce/Skrytka/
et Ig,;?(':rsﬁ

lek. wei. Pa



